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第一條  目的  

為使本校專任教師或編制內人員參加國內外學術會議之各項作業有所遵循，特訂定

本辦法。 

第二條  申請原則 

一、本辦法所稱參加學術會議，是指申請參加與專長領域有關之學術研討會或在學

術研討會專題報告，得申請公假參加會議。 

二、參加學術會議經費須先申請校外單位補助，未獲補助或獲部份補助，始依本辦

法申請研究計畫補助費(含 BMRP、相對補助費)(以下簡稱研究計畫補助費)或學

校公費補助，或自費參加。 

三、對提高本校聲譽有顯著貢獻(如發表重大突破性之論文)，或參加具提升本校教

學研究性質之學術會議，經部門主管認可及校長核准，得申請學校公費補助。 

第三條  申請資格  

一、以學校名義於學術會議上以第一作者或指導作者身份發表論文者；申請人如非

第一作者或指導作者，須檢附第一作者及列名於申請人之前的作者表明放棄使

用之同意書，則具申請研究計畫補助費或學校公費參加會議資格。 

二、凡持有與專長領域有關之學術會議申請資料者，得申請公假自費參加會議。  

第四條  申請流程 

申請參加國內外學術會議人員應於會議開始二週前檢附下列資料，經部門主管核簽

後，送校方審查。 

一、「參加學術會議申請表」(表號：020001701)。 

二、學術會議之資料(包括：會議名稱、地點及日期，其他會議相關資料)。 

三、未獲得校外補助之公文或說明。 

四、參加學術會議所發表之論文稿。 
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第五條  經費補助項目  

以研究計畫補助費、學校公費參加國內外學術會議者，依下列規定申請費用補助： 

一、往返機票補助費用，以研究計畫經費補助者，悉依相關規定標準辦理。未有規
定者，比照「出差辦法」報支旅費，以最經濟直達路程為準，並以統購統銷為
原則，自行購買者應於回國後，得將機票及收據送本校統購單位核定機票之補
助金額，憑收據實報實銷。 

二、每日(含往返路程假之日數)生活補助費以研究計畫經費補助者，悉依相關規定
標準辦理。未有規定者，依「出差辦法」之「國外出差日支生活費標準表」所
定各地區之費用報支標準辦理。 

三、註冊費：以研究計畫經費補助者，悉依相關規定標準辦理。未有規定者，憑收

據報銷，以美金六百元為補助上限，且以大會期間所需之註冊費用為限(不包含
會前、會後之各種研習、研討會費用)。 

第六條  職責  

一、申請公假，以研究計畫補助費或學校公費參加學術會議者，應於銷假上班後一
週內將心得報告上網登錄，再檢據核銷(核銷時請檢附心得報告)。 

二、使用學校公費參加學術會議者，必須於參加會議後三年內以本校名義將論文刊
登於期刊雜誌。若未於三年內繳交一篇以本校名義刊登或接受刊登於學術雜誌
論文，或在受理刊登之前離職者，均應將參加會議期間所支領之費用全部償還 

校方。但若於離職後其論文仍以本校名義經學術雜誌受理刊登，且未逾上述所
規定之三年期限者，得再檢具刊登之證明申請發還全數補助費用。  

第七條  給假  

參加國外學術會議期間除依會議邀請函所載日期給予公假外，並得依下列標準給予
往返路程假。 

          地區別     亞太地區    歐美澳紐區 

     往返路程假 二 天 四 天 

 

第八條  保險  

以學校公費、研究計畫補助費方式赴國外參加學術會議人員於出國期間一律由校方
投保「旅行平安保險」。 

第九條  實施與修訂 

本辦法經校務會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 
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                        教職員參加學術會議申請表  

                                                             年   月   日  

姓名   單位  學院            系 (所、科 ) 
二
、
會
議
後
於
銷
假
上
班
一
週
內
將
心
得
報
告
上
網
登
錄
，
再
檢
據
報
銷(

核
銷
時
請
檢
附
心
得
報
告)

。 

一
、
本
表
於
呈
核
後
申
請
人
據
以
辦
理
出
國
手
續
後
自
存
。 

到職日期  年   月   日  職別  教授、 副教授、 助理教授、 講師、 其他  

申  

請  

說  

明  

1.參加目的：□發表論文  □受邀擔任座長、主持人  □其他(請說明)  

2.檢附資料：□議程 □邀請函 □論文接受函 □論文講稿、摘要 □論文抽印本  

□會議中發表論文或演講主題：                                

                                             (詳如附件 ) 

□會議中未發表論文。  

3.會議地點：  

 

4.會議類型：□國際學術會議(需對外公開徵稿，並有審查制度)，且至少 3 個國家/地

區(含)以上(含台灣地區)代表參與者並發表論文。 

□其他  

5.會議名稱：  

6.費用負擔：□公費□自費□申請科技部補助，不足額由研究計畫補助費支付 

□申請科技部補助□研究計畫補助費支付□其他：                

7.假    別：□公假□特別休假□其他                                  。  

8.會議期限：自   年   月   日至   年   月   日共    天，另路程假    天。  

9.上一次以公費 (或研究計畫補助費)參加會議日期：       ，□該次論文已刊登(如附) 

□尚未刊登。  

 

      

預

估

費

用  

項  目  摘               要  金    額  

註冊費    

交通費    

補助費  每日補助       美元，會議期間      天   

合計  新台幣          元 (以上各欄由申請人按申請日美元對換匯率填寫 ) 

院  長  
 系(所)主管  申請人  

 

審

查  

檢附資料：□會議申請資料           □論文講稿 

 

經 核 後：1.假別符合□公假□特別休假□其他        

2.費用負擔由□公費□自費□申請科技部補助，不足額由研究計畫補助費

支付□科技部補助□研究計畫補助費支付□其他              

(核銷費用由會計室依標準查核辦理 ) 

核

決  
校長  

 

備

註  

1.於參加會議後三年內將該論文發表於學術雜誌，否則校方補助之公費需全數償還。    

2.會後將報告書上網登錄，報告書之內容需尊重智慧型財產權，由出席會議之教師自

行檢閱。  

表號：020001701
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